
DURACIÓN: 4 SEMANAS METODOLOGÍA: TEÓRICA-PRÁCTICA

El curso Excel Básico te brindará las habilidades 
necesarias, incluyendo conceptos, manejo de datos y 
funciones básicas para el manejo de la información a 
través del uso de esta herramienta en diversas áreas 
profesionales o académicas.

¿A QUIÉN ESTÁ DIRIGIDO?

Este curso está diseñado para egresados de secundaria, 
emprendedores o profesionales que deseen potenciar 
sus habilidades en el uso y manejo de este programa 
informático para aplicar los conocimientos en su labor diaria.

CONTENIDOS

En este curso, te enseñaremos a dominar los 
fundamentos de Excel a través de un recorrido guiado 
en el uso de esta poderosa herramienta. A medida que 
avancés en el curso, te sumergirás en el apasionante 
universo de las hojas de cálculo, explorando cómo 
procesar información, realizar funciones básicas y darle 
un aspecto atractivo a tus operaciones mediante 
imágenes e ilustraciones.

FORMAS DE PAGO

educacioncontinua@ufidelitas.ac.cr

ufidelitas.ac.cr
8820-79732206-8605

CURSO LIBRE

EXCEL 
BÁSICO

• USO DE LA APLICACIÓN 
EXCEL

• NAVEGACIÓN POR LAS 
PANTALLAS DE EXCEL

• ELEMENTOS DE 
TRABAJO (CELDAS, 
RANGOS, HOJAS, 
LIBROS, ETC.)

• EL CURSOR

• LOS DATOS Y SU 
CLASIFICACIÓN

• TIPOS DE FORMATO

• DIRECCIONAMIENTO

• MANEJO DE LOS DATOS

• FÓRMULAS BÁSICAS

• FUNCIONES 
ELEMENTALES

• IMÁGENES

• PERSONALIZACIÓN

• IMPRESIÓN

BECAS DISPONIBLES

MODALIDAD:         
 AUTOGESTIONABLE
100% VIRTUAL

• Cajas en la universidad

• BAC

• Banco Nacional

• Sinpe

FINANCIAMIENTO

¿DE QUÉ TRATA ESTE CURSO LIBRE?


