
CURSO LIBRE

TALLER DE LEGISLACIÓN
LABORAL Y ELABORACIÓN
DE PLANILLAS

DURACIÓN: 4 SEMANAS METODOLOGÍA: TEÓRICA-PRÁCTICAMODALIDAD:            EN LÍNEA SINCRÓNICA

Al cursar el Taller de Legislación Laboral y Elaboración de Planillas, 
tendrás la oportunidad de adquirir habilidades para la gestión de 
nóminas, así como la aplicación eficiente de los procedimientos 
legales requeridos en diferentes departamentos, brindando así 
una asistencia de calidad en múltiples tareas administrativas.

¿A QUIÉN ESTÁ DIRIGIDO?

¿DE QUÉ TRATA ESTE CURSO LIBRE?

Este curso está diseñado para egresados de secundaria, 
emprendedores o profesionales que deseen conocer a fondo 
los procesos legales establecidos para la relación laboral entre 
empleado y patrono, con el fin de impulsar sus habilidades 
administrativas y de gestión.

CONTENIDOS

Este curso está compuesto por tres unidades, donde aprenderás 
sobre elaboración de planillas, cálculo de embargos, 
liquidaciones, pólizas de riesgos, responsabilidades civiles, 
reclutamiento, obligaciones patronales, seguridad social y 
servicios financieros; lo que te permitirá avanzar en tu carrera o 
emprendimiento con éxito y confianza.

FINANCIAMIENTO FORMAS DE PAGO

educacioncontinua@ufidelitas.ac.cr

ufidelitas.ac.cr
8820-79732206-8605

• Cajas en la universidad

• BAC

• Banco Nacional

• Sinpe

BECAS DISPONIBLES

• INTRODUCCIÓN

• CÓDIGO DE TRABAJO

• REFORMA PROCESAL 
LABORAL

• DEFINICIONES VARIAS

• EVACUACIÓN DE DUDAS Y 
CONCEPTOS GENERALES 
DE LA NORMATIVA

• PLANILLAS

• CONFORMACIÓN DE 
PLANILLAS

• SALARIOS

• RETENCIÓN OBRERA

• CARGAS LABORALES

• CÁLCULO DE 
DEDUCCIONES POR 
MANDATO JUDICIAL

• IMPUESTO AL SALARIO 
CONFORME A LA LEY 
TRIBUTARIA

• DEDUCCIONES DE 
PLANILLAS GENERALES

• INSTITUCIONES DE 
GOBIERNO RECTORAS DE 
LA SEGURIDAD SOCIAL

•  REPORTE DE SALARIOS 
(CCSS)

• REPORTE DE 
SALARIOS (INS)

• REPORTE DE 
DEDUCCIONES

MÓDULO 1: FUNDAMENTOS LEGALES LABORALES

MÓDULO 2: GESTIÓN DE PLANILLAS Y SALARIOS

MÓDULO 3: REPORTES Y SEGURIDAD SOCIAL


